PANITIA PENGADAAN CALON PEGAWAI

PT BPR BKK KUDUS (Perseroda)

Sekretariat : JI. Museum Kretek No. 4 Jati Kudus Telp. (0291) 430539
Website : www.bprbkkkudus.co.id Email : kudusjatipusat@gmail.com

PENGUMUMAN
NOMOR: 07/CP.KDS/11/2023
TENTANG
SELEKSI PENGADAAN CALON PEGAWAI
PT BPR BKK KUDUS (Perseroda)

PT BPR BKK KUDUS (Perseroda) memberikan kesempatan kepada Warga Negara
Indonesia yang memenuhi persyaratan untuk mengikuti Seleksi Pengadaan Calon Pegawai
dengan ketentuan sebagai berikut:

. FORMASI
Jumlah formasi Calon Pegawai PT BPR BKK KUDUS (Perseroda) adalah sebanyak 30

(tiga puluh) formasi, dengan perincian sebagai berikut:

NO JENIS JABATAN FORMASI
1 Marketing Kredit 23
2 Marketing Dana 2
3 Staf Administrasi 4
4 Satpam/Penjaga 1
Jumlah 30
Il. PERSYARATAN

A. Persyaratan umum.

1. Warga Negara Indonesia (WNI) yang bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa,
setia dan taat kepada Pancasila, UUD 1945 dan Negara Kesatuan Republik
Indonesia;

2. Usia serendah-rendahnya 18 (delapan belas) tahun dan setinggi-tingginya 33
(tiga puluh tiga) tahun pada saat dibuka penerimaan lamaran;

3. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan
yang sudah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak
pidana;

4. Tidak pernah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau
tidak dengan hormat sebagai PNS atau diberhentikan tidak dengan hormat
sebagai pegawai swasta atau pegawai lainnya;

Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis;
Tidak terikat hubungan kerja atau ikatan dinas dengan instansi pemerintah atau
badan swasta lainnya;

Memiliki kualifikasi pendidikan sesuai dengan persyaratan formasi;

Memiliki kompetensi yang dibuktikan dengan sertifikasi keahlian tertentu
(apabila ada);

Sehat jasmani dan rohani;

0. Bersedia ditempatkan di unit kerja manapun di lingkungan PT BPR BKK

KUDUS (Perseroda);

11. Tidak memiliki hubungan perkawinan dengan pegawai dan pengurus PT BPR
BKK KUDUS (Perseroda);

12. Tidak memiliki hubungan keluarga (anak/menantu, saudara kandung) dengan
pegawai dan pengurus PT BPR BKK KUDUS (Perseroda);

o 0

® N

= ©



13.

14.
15.
16.

1.

Tidak memiliki ketergantungan terhadap narkotika dan obat-obatan terlarang
atau sejenisnya (Surat Keterangan Bebas Narkoba/NAPZA dari Rumah Sakit
Pemerintah setempat yang masih berlaku wajib dilengkapi setelah peserta
dinyatakan lulus pada pengumuman kelulusan akhir sebagai Calon Pegawai PT
BPR BKK KUDUS (Perseroday);

Berkelakuan baik;

Telah melakukan vaksinasi covid-19 untuk dosis kedua;

Diutamakan berdomosili di kabupaten Kudus.

. Persyaratan Khusus

Formasi Marketing Kredit { Kode Formasi : MR-K )

a. Pendidikan Minimal D3 Perguruan Tinggi Terakreditasi;

b. Nilai IPK minimal 2,75 (skala 4),

¢. Menguasai wilayah operasional PT BPR BKK KUDUS (Perseroda) (Kabupaten
Kudus dan sekitarnyaj;

d. Diutamakan memiliki pengalaman kerja dibidang keuangan.

. Formasi Marketing Dana ( Kode Formasi : MR-D )

a. Pendidikan Minimal D3 Perguruan Tinggi Terakreditasi;

b. Nilai IPK minimal 2,75 (skala 4);

¢. Menguasai wilayah operasional PT BPR BKK KUDUS (Perseroda) (Kabupaten
Kudus dan sekitarnya);

d. Diutamakan memiliki pengalaman kerja dibidang keuangan.

Formasi Staf Administrasi ( Kode Formasi : SA )

a. Pendidikan Minimal D3 Perguruan Tinggi Terakreditasi;

b. Nilai IPK minimal 3,00 (skala 4);

¢. Menguasai dan dapat mengoperasionalkan komputer;

d. Memiliki pengalaman bekerja dibidang administrasi sekurang-kurangnya 1
(satu) tahun

. Formasi Penjaga/Satpam ( Kode Formasi : PJ )

a. Pendidikan Minimal SLTA;
b. Diutamakan memiliki pengalaman kerja dibidang keamanan;
¢. Memiliki Sertifikat Gada Pratama.

KETENTUAN UMUM

1. Pelamar hanya dapat mendaftarkan pada satu formasi;

2. Bagi pelamar yang dinyatakan Tidak Memenuhi Syarat (TMS) seleksi administrasi,
dinyatakan gugur;

3. Pelamar harus membaca dengan cermat pengumuman, memenuhi semua
persyaratan dan melakukan pendaftaran sesuai dengan tata cara yang termuat
dalam pengumuman.

PENDAFTARAN
1. Penerimaan Pendaftaran dimulai dari tanggal 6 Maret 2023 sampai dengan tanggal

13

Maret 2023;

2. Berkas Lamaran beserta kelengkapannya ditujukan kepada Panitia Pengadaan
Calon Pegawai PT BPR BKK KUDUS (Perseroda) dengan melampirkan :
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Pindai Pas foto terbaru ukuran 4X6 berlatar belakang warna merabh,
Pindai Berwamna Kartu Tanda Penduduk (KTP} Elektronik;

Pindai ijazah dan Transkrip nilai;

Pindai Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCKY;

Pindai Daftar riwayat hidup;

Pindai Surat ljin Mengemudi (minimal SIM C)

Pindai Surat Keterangan Sehat dari dokter Pemerintah;

Pindai Surat Pernyataan yang telah dibubuhi meterai dan ditandatangani;



i. Pindai Surat Pengalaman Kerja;
i Pindai sertifikat Gadapratama (untuk formasi Penjaga/Satpam)
k. Pindai sertifikat vaksin dosis 2

3. Berkas lamaran merupakan hasil pindai asli dari berkas-berkas yang ada

4. Pengiriman Surat Lamaran beserta lampirannya disampaikan secara online dengan
mengunggah (upload) scan dokumen semua persyaratan pada Link
http://humairapsikologi.my.id/lokerptbprbkkkudus selambat-lambatnya tanggal
13 Maret 2023 pukul 23.59 WIB.

5. Panitia tidak bertanggungjawab terhadap dokumen unggah yang tidak dapat dibaca
dengan jelas dan/atau data tidak sesuai dengan dokumen yang diunggah. Hal
tersebut dapat mengakibatkan peserta gugur/ tidak lulus dan merupakan kelalaian
peserta;

6. Contoh Format Surat Lamaran dan Surat Pernyataan dapat diunduh di website PT
BPR BKK KUDUS (Perseroda) dengan alamat www.bprbkkkudus.co.id )

IV. TAHAPAN SELEKSI
1. Seleksi Administrasi;
2. Seleksi Kompetensi menggunakan Computer Assisted Tes/(CAT)
3. Psikotest dan;
4. Wawancara.

V. SISTEM KELULUSAN
1. Kelulusan Seleksi Kompetensi Teknis (SKT) didasarkan pada ranking nilai tertinggi.
2. Penilaian wawancara meliputi integritas dan moralitas.
3. Kelulusan akhir ditentukan berdasarkan integrasi hasil nilai.

VI. JADWAL SELEKSI Pengadaan Calon Pegawai PT BPR BKK KUDUS (Perseroda)

No Nama Kegiatan Waktu Pelaksanaan
Pengumuman Seleksi Pengadaan Calon Pegawai
Disampaikan melalui :

1. Website : www.bprbkkkudus.co.id

1 2. Papan Pengumuman pada Kantor Pusat dan 6 Maret 2023
Kantor Cabang PT BPR BKK KUDUS
(Perseroda)

Pendaftaran/Penerimaan lamaran
Disampaikan melalui Link :

http://humairapsikologi.my.id/lokerptbprokkkudus | © S:d 13 Maret 2023

3 Seleksi Administrasi 14 s.d 15 Maret 2023

Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi
Disampaikan melalui :

1. Website : www.bprbkkkudus.co.id

4 2. Papan Pengumuman pada Kantor Pusat dan 16 Maret 2023
Kantor Cabang PT BPR BKK KUDUS
(Perseroda)

Pengumuman Pelaksanaan Seleksi CAT
Disampaikan melalui :

1. Website : www.bprbkkkudus.co.id

5 2. Papan Pengumuman pada Kantor Pusat dan 16 Maret 2023
Kantor Cabang PT BPR BKK KUDUS
(Perseroda)

6 Pelaksanaan Seleksi CAT 21 Maret 2023




VII.

Pengumuman Hasil Seleksi CAT
Disampaikan melalui :

1. Website : www.bprbkkkudus.co.id
T 2. Papan Pengumuman pada Kantor Pusat dan | 24 Maret 2023
Kantor Cabang PT BPR BKK KUDUS
(Perseroda)

Pengumuman Pelaksanaan Psikotest
Disampaikan melalui :

1. Website : www.bprbkkkudus.co.id

8 2. Papan Pengumuman pada Kantor Pusat dan 24 Maret 2023
Kantor Cabang PT BPR BKK KUDUS
(Perseroda)

9 Pelaksanaan Psikotest 28 Maret 2023

Pengumuman Hasil Psikotest

Disampaikan melalui :

1. Website : www.bprbkkkudus.co.id

10 2. Papan Pengumuman pada Kantor Pusat dan
Kantor Cabang PT BPR BKK KUDUS

(Perseroda)

31 Maret 2023

Pengumuman Pelaksanaan Wawancara

Disampaikan melalui :

1. Website : www.bprbkkkudus.co.id

2. Papan Pengumuman pada Kantor Pusat dan
Kantor Cabang PT BPR BKK KUDUS
(Perseroda)

11 31 Maret 2023

12 Pelaksanaan seleksi wawancara

4 April 2023
Pengumuman Hasil Seleksi Wawancara
Disampaikan melalui :
1. Website : www.bprbkkkudus.co.id :
13 2. Papan Pengumuman pada Kantor Pusat dan 6 April 2023
Kantor Cabang PT BPR BKK KUDUS
(Perseroda)
Catatan:
1. Jadwal di atas dimungkinkan mengalami perubahan, dan setiap perubahan akan

diumumkan melalui website PT BPR BKK KUDUS (Perseroda) dengan alamat
www.bprbkkkudus.co.id

2. Peserta wajib memantau informasi jadwal di website tersebut

HAL-HAL YANG PERLU DIPERHATIKAN

1.

Panitia Seleksi Penerimaan Calon Pegawai PT BPR BKK KUDUS (Perseroda) tidak
memungut biaya apapun dalam seluruh tahapan Seleksi Penerimaan Calon
Pegawai;

. Kelulusan pelamar pada setiap tahapan seleksi ditentukan oleh kemampuan dan

kompetensi pelamar. Apabila ada pihak/oknum yang menawarkan jasa dengan
menjanjikan dapat diteima menjadi Calon Pegawai PT BPR BKK KUDUS
(Perseroda) dengan atau tanpa meminta imbalan tertentu, agar diabaikan dan
tindakan tersebut adalah ilegal. Panitia tidak bertanggung jawab atas perbuatan
pihak/oknum tersebut;

. Peserta yang tidak hadir pada setiap tahapan seleksi dinyatakan GUGUR;
. Keputusan Panitia Seleksi dalam hal kelulusan pelamar pada setiap tahapan seleksi

bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat;
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5. Apabila pelamar dikemudian hari diketahui memberikan keterangan/data/ informasi
yang tidak benar, Panitia Seleksi berhak menggugurkan kelulusan pelamar tersebut
dan/atau memberhentikan sebagai Calon Pegawai PT BPR BKK KUDUS
(Perseroda),

6. Seluruh kegiatan penerimaan Calon Pegawai PT BPR BKK KUDUS (Perseroda)
diselenggarakan dengan tetap memperhatikan Protokol Kesehatan.

Kudus, 6 Maret 2023

PANITIA PENGADAAN CALON PEGAWAI
PT BPR BKK US (Perseroda)




Lampiran | Pengumuman
Nomor . 07/CP.KDSAII2023
Tanggal : 6 Maret 2023

(CONTOH FORMAT SURAT LAMARAN *
{Kota/Kabupaten}), {tgf) (bin} (thn)

Kepada Yth.
Panitia Pengadaan Calon Pegawai
PT BPR BKK KUDUS (Perseroda)

Saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
Tempat/Tanggal Lahir
Jenis kelamin

Nao. KTP/ldentitas
Pendidikan

Formasi yang dilamar
Alamat domisili
Alamat sesuai KTP
Normor HP

Dengan ini menyampaikan surat lamaran agar dapat mengikuti Seleksi Penerimaan Calon
Pegawai PT BPR BKK KUDUS (Perseroda).
Sebagai bahan pertimbangan, berikut disampaikan lampiran sebagai berikut:
Pindai Pas foto terbaru ukuran 4X6 berlatar belakang warna merah;
Pindai Berwarna Kartu Tanda Penduduk (KTP) Elektronik;
Pindai ijazah dan Transkrip nilai;
Pindai Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK);
Pindai Daftar riwayat hidup;
- Pindai Surat ljin Mengemudi (minimal SIM C*)
Pindai Surat Keterangan Sehat dari dokter Pemerintah;
Pindai Surat Pernyataan yang telah dibubuhi meterai dan ditandatangani;
Pindai Surat Pengalaman Kerja (Wajib bagi pelamar formasi staf administrasi*);
Pindai sertifikat Gadapratama (untuk formasi Penjaga/Satpam®*)
Pindai sertifikat vaksin dosis 2
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Demikian surat lamaran ini dibuat. Adapun seluruh data dan dokumen yang saya berikan
adalah benar. Apabila dikemudian hari ditemukan data yang tidak benar, maka saya bersedia
menerima keputusan panitia membatalkan keikutsertaan/kelulusan saya pada seleksi
Penerimaan Calon Pegawai PT BPR BKK KUDUS (Perseroda).

Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

(Kota/Kabupaten), (tgl) (bIn} (thn)
Hormat saya,

(Nama Lengkap)



Lampiran Il Pengumuman
Nomor :07/CP.KDS/III/12023
Tanggal : 6 Maret 2023

SURAT PERNYATAAN
Saya yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama :
Tempat dan Tanggal Lahlr
Agama :
Alamat

Dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya :

1. Sehat jasmani dan rohani;

2. Tidak memiliki ketergantungan terhadap narkotika dan obat-obatan terlarang atau
sejenisnya;

3. Tidak pernah dipidana dengan pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang
telah mempunyai kekuatan hukum yang tetap, karena melakukan tindak pidana dengan
pidana penjara 2 (dua) tahun atau lebih;

4. Tidak pemah diberhentikan dengan hormat tidak atas permintaan sendiri atau tidak

dengan hormat sebagai PNS atau diberhentikan tidak dengan hormat sebagai pegawai

swasta atau pegawai lainnya;

Tidak menjadi anggota atau pengurus partai politik atau terlibat politik praktis;

Tidak terikat hubungan kerja atau ikatan dinas dengan instansi pemerintah atau badan

swasta lainnya;

7. Tidak memiliki hubungan perkawinan dengan pegawai dan pengurus PT BPR BKK
KUDUS (Perseroda);

8. Tidak memiliki hubungan keluarga (anak/menantu, saudara kandung) dengan pegawai
dan pengurus PT BPR BKK KUDUS (Perseroda)

9. Bersedia bekerja dengan target;

10. Bersedia ditempatkan di seluruh unit kerja PT BPR BKK KUDUS (Perseroda).

o o

. Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan kesungguhan, dan seluruh data/dokumen
yang dipergunakan adalah benar dan dapat kami pertanggungjawabkan sesuai dengan
ketentuan yang berlaku, baik dalam proses perolehannya maupun hal-hal yang berkaitan
dengan dokumen yang bersangkutan.

Apabila kami terbukti melanggar Surat Pernyataan yang telah kami tandatangani, maka kami
bersedia menerima sanksi sesuai dengan ketentuan perundang-undangan dan bersedia
mempertanggungjawabkan secara hukum.

(Kota/Kabupaten), (tgh) (bln) (thn)
Yang membuat pemyataan,

Meterai (ttd)

Rp. 10.000,-

{Nama Lengkap)



